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Rekisterinpitaja

Sodum-saatié sr, Y-tunnus 2179796-0 ("jaliempdnd Sodum-sééatié”)
Pohjoisesplanadi 35 A, 00100 Helsinki
09 669 895, info@mittslaw.fi

Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Asianajaja Jannie Rusk
Pohjoisesplanadi 35 A, 00100 Helsinki
09 669 391, jannie.rusk@mittslaw.fi

Rekisterin nimi
Sodum-saatid sr:n avustus hakijarekisteri
Henkilotietojen kasittelyn peruste ja tarkoitus

HenkilGtietojen kasittely perustuu hakijan suostumukseen ja Sodum-saatio:n laissa
saadettyjen velvollisuuksien noudattamiseksi.

Rekisteriin tallennettuja henkilGtietoja kasitellddn seuraavia kayttétarkoituksia varten:

- Avustushakemusten kasittelya seka avustusten myontamista ja maksamista varten;

- Sodum-saation mydntamien avustusten julkaisemiseen saation kotisivuilla (jos hakija on
antanut tietojen julkaisemiseen suostumuksensa);

- Lakiin perustuvien ja viranomaisten maaraysten ja ohjeiden mukaisten sailytys-,
raportointi- ja kyselyvelvoitteiden tayttdmiseksi.

Rekisterin tietosisalto

Sodum-saatié keraa ainoastaan sellaisia henkilttietoja, jotka ovat tarpeellisia edella
kohdassa 4 mainittujen kayttdtarkoitusten toteuttamista varten.

Avustus hakijarekisteriin tallennetaan apurahahakemuksen lahettaneiden
yksityishenkildiden seka organisaatioiden yhteyshenkildina toimivien luonnollisten
henkildiden henkilbtietoja (j&ljempé&né “hakija”).

Avustus hakijarekisteriin kerattavat, luonnollisten henkildiden henkilétiedot:

- Etu- ja sukunimi

- Kotiosoite

- Postinumero -toimipaikka

- Puhelinnumero

- Sahkopostiosoite

- Syntymaaika

- Hakijan mahdollisesti avustushakemusta koskevassa vapaamuotoisessa selvityksessa
antamat muut henkilétiedot

- Hakijan antama suostumus siihen, ettd tieto mydnnetystd avustushakemuksesta
julkaistaan Sodum-saatidn kotisivuilla.

Avustus  hakijarekisteriin  kerattdvat, organisaatioiden yhteyshenkil6ind toimivien
luonnollisten henkildiden henkiltiedot:
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- Etu- ja sukunimi

- Puhelinnumero

- Sahkoépostiosoite

- Hakijan mahdollisesti avustushakemusta koskevassa vapaamuotoisessa selvityksessa
antamat muut henkilGtiedot

- Hakijan antama suostumus siihen, ettd tieto mydnnetystd avustushakemuksesta
julkaistaan Sodum-saation kotisivuilla.

Saannonmukaiset tietolahteet

Tiedot keratddn apurahahakemuksen yhteydessd yksityishenkildlta tai organisaation
yhteyshenkil6lta itseltdan.

Tietojen sailyttamisajat

Avustushakijarekisteriin ~ tallennettuja  henkildtietoja sailytetddn 10 vuoden ajan
avustushakemuksen saamisesta, jonka jalkeen tiedot poistetaan tai tuhotaan rekisterista
asianmukaisesti.

Tietojen kasittelijat

Sodum-saatié voi ulkoistaa henkilttietojen kasittelyn osittain kolmannelle osapuolelle ylla
kohdassa 4 maariteltyja tietojen kayttdtarkoituksia varten, jolloin Sodum-sdatié takaa
sopimusjarjestelyin, ettd henkildtietoja kasitellddn voimassa olevan tietosuojaa koskevan
lainsdadannon mukaisesti ja muutoin asianmukaisesti.

Tietojen saannonmukaiset luovutukset

Tietoja ei padsaantoisesti luovuteta kolmansille osapuolille.

Tietoja voidaan kuitenkin luovuttaa toimivaltaisten viranomaisten tai muiden tahojen
esittdmien vaatimusten edellyttdmalla, kulloinkin voimassa olevaan lainsdadantéon
perustuvalla tavalla.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Avustus hakijarekisterintietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisteriin  tallennettuja henkilGtietoja  kasittelevat vain  Sodum-saation  erikseen
maarittelemat henkilét sekd Sodum-saation palveluita yllapitavat tai kehittdvat kolmannet
osapuolet.

Manuaalinen aineisto sailytetdan lukitussa tilassa, jonne ainoastaan Sodum-saation erikseen
maarittelemilla henkil6illa on paasy.

Digitaalinen aineisto on suojattu palomuurein, salasanoin ja muin teknisin keinoin.
Digitaaliseen aineistoon on paasy vain siihen oikeutetulla henkiléilla tai yhteistybkumppanilla.
Kullakin kayttajallda on oma kayttajatunnus ja salasana jarjestelmaan. Tietokannat ja niiden
varmuuskopiot sijaitsevat lukituissa tiloissa ja tietoihin paasevat kasiksi vain tietyt ennalta
nimetyt henkilot.



12. Henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet
12.1 Oikeus saada paasy tietoihin (tarkastusoikeus)

Hakijalla on oikeus tarkastaa, mitd hantd koskevia tietoja Sodum-saation avustus
hakijarekisteriin on talletettu. Tarkastuspyynto tulee tehda taman tietosuojaselosteen kohdan
14 mukaisesti. Tarkastusoikeus voidaan evata laissa saadetyin  perustein.
Tarkastusoikeuden kayttaminen on lahtokohtaisesti maksutonta.

12.2 Oikeus vaatia tiedon oikaisemista, poistamista tai kasittelyn rajoittamista

Hakijalla on oikeus saada oikaistua, poistettua tai taydennettyd hantd koskeva,
henkil6tietojen kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkil6tieto. Korjauspyyntd voidaan evata laissa saadetyin perustein.
Korjauspyynté tulee tehda taman tietosuojaselosteen kohdan 14 mukaisesti.

Hakijalla on myo6s oikeus vaatia Sodum-saatiéta rajoittamaan henkildtietojensa kasittelya
esimerkiksi siina tilanteessa, kun hakija odottaa Sodum-saatioltd vastausta tietojensa
oikaisemista tai poistamista koskevaan pyyntoon.

12.3 Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Hakijalla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos Sodum-saatio ei
ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.

Toimivaltainen valvontaviranomainen hakijan henkilétietojen kasittelyyn liittyvissa asioissa
on Tietosuojavaltuutetun toimisto, Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki, PL 800, puh. 029
5666700, tietosuoja@om.fi.

12.4 Muut oikeudet

Jos Sodum-saatio kayttaa keradmiaan tietoja tarkoituksiin, jotka vaativat lain mukaan hakijan
suostumuksen, Sodum-saatid pyytdd aina lupaa tietojen kayttdén ja luvan saaminen
kirjataan muistiin.

Mikali henkilGtietoja kasitellddn hakijan suostumukseen perustuen, hakijalla on oikeus
peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla tastd Sodum-saatidlle tietosuojaselosteen kohdan
14 mukaisesti.

Hakijalla on oikeus kieltaa tietojen kayttaminen suoramainontaan, etamyyntiin tai muuhun
suoramarkkinointiin sekd mielipide- ja markkinatutkimukseen. Hakijalle voidaan osoittaa
sahkdistd suoramarkkinointia edellyttden, ettd hakija on antanut siihen suostumuksensa.
Hakijalla on oikeus, milloin tahansa, peruuttaa antamansa suostumus.

13. Yhteydenotot
Kaikissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvissd kysymyksissd ja omien oikeuksien

kayttamiseen liittyvissa tilanteissa hakijan tulee ottaa yhteyttd Sodum-saatioon kirjallisesti
osoitteeseen:
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Sodum-Saatio sr
Pohjoisesplanadi 35 A
00100 Helsinki

tai

info@mittslaw.fi

Sodum-saatid voi tarvittaessa pyytaa hakijaa tdsmentamaan pyyntéaan kirjallisesti ja hakijan
henkildllisyys voidaan tarpeen vaatiessa varmentaa ennen muihin toimenpiteisiin ryhtymista.
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